	Tantárgy neve: Álláskeresési technikák
	Kódja: NBP_SP103G2
	Kreditszáma: 2

	A tanóra típusa: szeminárium és száma: 2

	A számonkérés módja: gyakorlati jegy

	A tantárgy tantervi helye (hányadik félév): szabadon választható az ajánlott félévekben

	Előtanulmányi feltételek (ha vannak): (

	Tantárgyleírás: az elsajátítandó ismeretanyag és a kialakítandó kompetenciák tömör, ugyanakkor informáló leírása

	Ismeretanyag:

A tárgy az álláskeresési folyamat lépéseinek megtervezéséhez, gyakorlati megvalósításához nyújt segítséget. Az egyéni jellemzők (adottságok, képességek, készségek, szakképzettség, karriercélok) és a munkaerő-piaci helyzet összefüggéseit vizsgálja. Megismerteti a hatékony álláskeresési technikákat, tisztázza a munkaerő-piaci viszonyokat, a munkáltatói szokásokat, azokat a szempontokat, melyek alapján az alkalmazók kiválasztják a számukra legmegfelelőbb embert. Segítséget nyújt a hatékony módszerek alkalmazásához (rejtett üres álláshelyek felkutatása, korszerű szakmai önéletrajz írása, kapcsolatfelvétel munkaadókkal, ismerősökkel, felvételi interjúra történő felkészülés, stb.), az álláskeresés során felmerülő kérdések (Mit? Hol? Hogyan?) megválaszolásához, az elhelyezkedéshez.

Kompetenciák:

· Széles körű ismeretek az álláskeresési technikákról és a munkaerőpiacról és hatékony alkalmazásukról
· Képessé teszi a tanárjelölteket a munkaerőpiacon való sikeres szereplésre, segíti, hogy fel tudják mérni saját munkaerő-piaci szerepüket, információt szerezni a képzettségnek megfelelő állásokról, fejleszteni a kommunikációs képességeket, melyek segíthetik a sikeres munkahely-kiválasztást.
· Ismerik a célállás kiválasztásának szempontjai, az álláslehetőségek forrásait.
· Képesek megpályázni egy állást: önéletrajz (célja, típusai, formátuma, tartalma); kísérőlevél, motivációs levél, állásinterjú, az interjú típusait
· Képesek az interjú alatti megfelelő és hatékony kommunikáció (verbális és non-verbális) és viselkedés

	A 3-5 legfontosabb kötelező, illetve ajánlott irodalom (jegyzet, tankönyv) felsorolása biblio​gráfiai adatokkal (szerző, cím, kiadás adatai, oldalak, ISBN)

	Kötelező irodalom:
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Ajánlott irodalom:
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