	Tantárgy neve: Számítógépes adatfeldolgozás
	Kódja:
NBP_MI869G2
	Kreditszáma:2

	A tanóra típusa
: ea./szem./gyak./konz. és száma: heti 2 óra gyakorlat

	A számonkérés módja (koll./gyj./egyéb
): gyakorlati jegy

	A tantárgy tantervi helye (hányadik félév): 2.

	Előtanulmányi feltételek (ha vannak): -

	Tantárgyleírás: az elsajátítandó ismeretanyag és a kialakítandó kompetenciák tömör, ugyanakkor informáló leírása

	Tantárgy leírása:
A tanegység célja:

A hallgatók ismerjék meg a társadalmi, gazdasági élethez kapcsolódó adatok feldolgozásának és elemzésének számítógéppel segített módszerét. Ennek érdekében sajátítsák el a táblázatkezelő programok probléma, illetve a feladat-centrikus felhasználási lehetőségeit az egyszerűbb feladatoktól a bonyolultabbakig haladva.

A tanegység tartalma:

1. Az információszerzés folyamata: program (kutatási) cél meghatározása, adatgyűjtés, adatfeldolgozás, elemzés és értékelés.

2. Az adatfeldolgozást szolgáló szoftverek általános jellemzői (MS Excel 2007)

3. Adatfeldolgozás számítógépes módszertana:

· Adattípusok, adatformátumok a statisztikai elemző programok alatt.

· Táblába foglalt adatok elemzése, egyszerűbb mutatók, viszonyszámok meghatározása. 

· Az adatok grafikus ábrázolása (diagramok típusai, jellemzői, a diagramkészítés menete, a diagramok szerkesztése)

· Leíró-statisztikai jellemzők meghatározása statisztikai függvényekkel (Statisztikai függvény kategória függvényei), illetve a bővítménykezelő modul segítségével.

· A gyakorisági táblák. Empirikus eloszlások elemzése.

· A táblázatkezelő leggyakrabban használatos függvényei (Mátrix kategória, Logikai kategória, Matematikai és trigonometrikus kategória függvényei).

· Adatbázisok létrehozása, alapvető adatbázis-műveletek (rendezés, autószűrés, irányított szűrés, részösszeg képzés).

· Adatbázisok elemzése, kimutatások készítése (egy változó, illetve több változó esetén)

· Adatfeldolgozás, elemzés az adatbázis függvények segítségével. 

· A kiszámított adatok vizsgálata (célérték-kersés, egyváltozós és kétváltozós adattáblák)

Értékelés: A gyakorlati jegyet 3 önállóan elkészített gyakorlati feladatsor megoldásának érdemjegyei alapján állapítjuk meg.



	A 3-5 legfontosabb kötelező, illetve ajánlott irodalom (jegyzet, tankönyv) felsorolása biblio​gráfiai adatokkal (szerző, cím, kiadás adatai, oldalak, ISBN)

	Kötelező olvasmányok:
Nyesőné Marton Mária: Ügyviteli alkalmazások. Elektronikus tananyag. http://elearning.ektf.hu . ​ Eger: 2010.
Pétery Kristóf
Microsoft Office Excel 2010 – Alapok. ​ Szentendre: Mercator Stúdió, 2011. 
ISBN 978-963-607-778-5
John Pierce, Geoff Evelyn
MOS 2010 Study Guide for Microsoft Word Expert, Excel Expert, Access, and SharePoint Exams. 
ISBN 0-7356-5788-2



	Tantárgy felelőse (név, beosztás, tud. fokozat): Dr. Szabó Bálint főiskolai docens

	Tantárgy oktatásába bevont oktató(k), ha vannak (név, beosztás, tud. fokozat): Dr. Szabó Bálint főiskolai docens


�  Ftv. 147. §  tanóra: a tantervben meghatározott tanulmányi követelmények teljesítéséhez oktató személyes közreműködését igénylő foglalkozás (előadás, szeminárium, gyakorlat, konzultáció)


�  pl. évközi beszámoló





