	Tantárgy neve: Digitális szövegfeldolgozás

	Kódja:

NBP_MI750G2
	Kreditszáma: 2

	A tanóra típusa
: ea./szem./gyak./konz. és száma: heti 2 óra gyakorlat

	A számonkérés módja (koll./gyj./egyéb
): Gyakorlati jegy

	A tantárgy tantervi helye (hányadik félév): 3

	Előtanulmányi feltételek (ha vannak): –

	Tantárgyleírás: az elsajátítandó ismeretanyag és a kialakítandó kompetenciák tömör, ugyanakkor informáló leírása

	Tantárgy leírása:

A hallgatók számára különösen fontos, hogy a digitális szöveg előállításának leghatékonyabb eszközrendszerét készség szinten ismerjék, mivel a hivatalos kommunikáció jelentős szegmense már digitális formában zajlik. 

A szöveg digitális előállításának lehetőségei, folyamata, eszközei. Egy konkrét alkalmazás bemutatása, konfigurálása, alapfogalmi rendszere. A tipográfia. Szerkesztési teendők, szabályok. A szöveg formázási egységei. A hatékony szövegkezelés: sablonok, stílusok szerepe. A magyar nyelvi modulok elmélete, használata. Egyéb objektumok elhelyezése a szöveges dokumentumban (táblázat, grafika, szövegdoboz). A csoportos feladatmegoldás támogatása. Munka egyszerre több dokumentummal. 

Konverziós lehetőségek az egyes szövegkezelő, illetve a szövegmegjelenítő programok között. Körlevél készítése különféle adatforrások alapján.

	A 3-5 legfontosabb kötelező, illetve ajánlott irodalom (jegyzet, tankönyv) felsorolása biblio​gráfiai adatokkal (szerző, cím, kiadás adatai, oldalak, ISBN)

	Kötelező olvasmányok:

Énekes Ferenc: A kiadványszerkesztés. Alapok. – Budapest : Novella, 2000.

Bóta László: Szövegszerkesztés. – Eger : EKTF Líceum Kiadó, 2001.

Prószéky Gábor - Kis Balázs: Számítógéppel - emberi nyelvem. Intelligens szövegkezelés számítógéppel. – Bicske : SZAK, 1999.

	Tantárgy felelőse (név, beosztás, tud. fokozat): Dr. Szabó Bálint főiskolai docens

	Tantárgy oktatásába bevont oktató(k), ha vannak (név, beosztás, tud. fokozat): 

Dr. Szabó Bálint főiskolai docens


�  Ftv. 147. §  tanóra: a tantervben meghatározott tanulmányi követelmények teljesítéséhez oktató személyes közreműködését igénylő foglalkozás (előadás, szeminárium, gyakorlat, konzultáció)


�  pl. évközi beszámoló





