	Tantárgy neve: Intézményi gyakorlat I. 

	Kódja:
NBP_IK127G7
	Kreditszáma: 7

	A tanóra típusa
: ea./szem./gyak./konz. és száma: 150 óra/félév

	A számonkérés módja (koll./gyj./egyéb
): gyakorlati jegy

	A tantárgy tantervi helye (hányadik félév): 6.

	Előtanulmányi feltételek (ha vannak): – 

	Tantárgyleírás: az elsajátítandó ismeretanyag és a kialakítandó kompetenciák tömör, ugyanakkor informáló leírása

	Tantárgy leírása:

A hallgató ismerkedjen meg az állománygyarapító és feldolgozó munka területén a hagyományos és a számítógépes adminisztráció folyamatával, nyerjen betekintést a különböző nyilvántartások készítésébe és a kapcsolattartás változatos formáiba. Ismerje meg a formai és a tartalmi feltárás gyakorlatban alkalmazott technikáit az adott intézmény feltáró munkájával összhangban. Igyekezzen elsajátítani a feltárást segítő eszközök használatát a hagyományos és a gépi feltárás esetében egyaránt. Ismerkedjen meg az olvasószolgálati tevékenységek részfeladataival. Ismerje meg a könyvtár szervezetét, szolgáltatásainak rendszerét, és helyezze el ezeket a könyvtári rendszerben. Alapvető cél a könyvtári szolgáltatások eszközhasználatának elsajátítása. Tanulmányozza az olvasói csoportokat és kapcsolódjon be az olvasókkal folytatott kommunikációba. Vegyen részt a kölcsönzésben és az olvasótermi munkákban, használja a kölcsönzés és a helyben használat nyilvántartásait.

	A 3-5 legfontosabb kötelező, illetve ajánlott irodalom (jegyzet, tankönyv) felsorolása biblio​gráfiai adatokkal (szerző, cím, kiadás adatai, oldalak, ISBN)

	Kötelező olvasmányok:

A gyakorlati feladatokhoz kapcsolódó aktuális könyvtári szakirodalom folyamatos követése és tanulmányozása.

	Tantárgy felelőse (név, beosztás, tud. fokozat): 

	Tantárgy oktatásába bevont oktató(k), ha vannak (név, beosztás, tud. fokozat): 


�  Ftv. 147. §  tanóra: a tantervben meghatározott tanulmányi követelmények teljesítéséhez oktató személyes közreműködését igénylő foglalkozás (előadás, szeminárium, gyakorlat, konzultáció)


�  pl. évközi beszámoló





