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	A tanóra típusa[footnoteRef:1]: ea./szem./gyak./konz. és száma: 10 óra gyakorlat [1:  Ftv. 147. §  tanóra: a tantervben meghatározott tanulmányi követelmények teljesítéséhez oktató személyes közreműködését igénylő foglalkozás (előadás, szeminárium, gyakorlat, konzultáció)] 


	A számonkérés módja (koll./gyj./egyéb[footnoteRef:2]): gyakorlati jegy [2:  pl. évközi beszámoló] 


	A tantárgy tantervi helye (hányadik félév): 1

	Előtanulmányi feltételek (ha vannak): –

	Tantárgyleírás: az elsajátítandó ismeretanyag és a kialakítandó kompetenciák tömör, ugyanakkor informáló leírása

	A nyelvi magatartás, társadalmi magatartás, viselkedéskultúra kompetenciáinak fejlesztése. A tanári beszéd retorikai jellemzői. A szövegalkotás gyakorlati tennivalói és hibái. A helyes és szép beszéd technikai kívánalmai. 
A közlés nyelvi-stilisztikai jellemzői, a gyakoribb nyelvhelyességi hibák. Az írásbeli munkák megformálásának helyesírási és formai követelményei. A helyesírási szabályzat főbb pontjai. A fontosabb nyelvhelyességi, helyesírási kézikönyvek, szótárak. 
Közéleti levelek (pályázat, kérvény, önéletrajz stb.) megszerkesztése. A kapcsolatteremtés nyelvi eszközei.

	A 3-5 legfontosabb kötelező, illetve ajánlott irodalom (jegyzet, tankönyv) felsorolása bibliográfiai adatokkal (szerző, cím, kiadás adatai, oldalak, ISBN)
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