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A tantárgy előtanulmányi rendje: 

	A tantárgy képzési célja:
A hallgatók ismerkedjenek meg az információtechnológia fogalomrendszerével, legfontosabb eszközeivel ezek működésével és kezelésével. Legyenek tisztában a számítógépek, operációs rendszerek felépítésével, működésével, kezelésével. Ismerjék a számítógépes hálózatok működésének alapjait, az Internet kezelését, felépítését. Ismerjék a legfejlettebb keresési stratégiákat, ezek gyakorlati használatát. Legyenek tisztában, az Internet kommunikációban betöltött szerepével. lehetőségeivel. Ismerjék a szövegszerkesztés gyakorlati lehetőségeit.

	A tananyag tartalma heti bontásban:

1. hét:
Az információtechnológia alapjai, fogalomrendszere
2. hét:
Az IBM kompatibilis személyi számítógép alapkiépítése, a részegységek funkciói.
3. hét:
A digitalizálás és a megjelenítés eszközei és működésük
4. hét:
Operációs rendszerek csoportosítása és jellemzőik
5. hét:
Grafikus felhasználói felület. Az ablakok részei, grafikus vezérlőelemek, menük szerepe, programok indítása és szabályos leállítása.
6. hét:
Az operációs rendszer objektumai: meghajtók, könyvtárak (mappák), állományok (fájlok)
7. hét:
Egy grafikus felhasználói felületű operációs rendszer alapvető konfigurálási lehetőségei.
8. hét:
Állománykezelés és könyvtárkezelés: állományok, könyvtárak átnevezése, másolása, törlése, áthelyezése, valamint könyvtárak létrehozása, másolása, áthelyezése, átnevezése.
9. hét:
Hálózati alapismeretek, fogalmak, a számítógépes hálózatok jellemzői
10. hét:
Az Internet fogalma, működésének alapjai, története
11. hét:
Az Internet szolgáltatásai: e-mail, www, FTP, Telnet, Gopher, IRC, News,

12. hét:
Információkeresés az Interneten, keresési stratégiák, 

13. hét:
Adatbányászat gyakorlat, a Google szolgáltatásai
14. hét:
Tudományos munkák digitális előállítása és tárolása, szövegszerkesztési alapok
15. hét:
Szövegszerkesztés gyakorlat, dokumentum elkészítésének menete
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