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Tanegység leírása:

Az MS EXCEL megismerése, alapfogalmak (táblázat, sor, oszlop, cella, tartomány, munkalap, munkafüzet). Sor- és oszlopműveletek, tartományokkal kapcsolatos műveletek, tartomány kitöltése. Sorozatok, adattípusok, hivatkozások. Képletek, függvények. Formai beállítások. Adattáblák használata. Munkafüzettel, munkalappal kapcsolatos műveletek. Cella, munkalap, munkafüzet védelme. Diagramok készítése, formázása. Adatfeldolgozás lehetőségei, rendezés. Műveletek eszköztárakkal. Nyomtatás a táblázatkezelőben.
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