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A tananyagelem megnevezése: 

Gazdasági alapismeretek 
Hozzárendelt feladatkompetenciák: Részt vesz az intézményi, munkahelyi és egyéni munkaterv kidolgozásában, megvalósításában és értékelésében, a pályázatok és projekttervek kidolgozásában, megvalósításában és értékelésében Részt vesz az intézményi, munkahelyi működést, szolgáltatásokat ismertető tájékoztató anyagok összeállításában és terjesztésében, a fiatalokkal való megismertetésében, a működéséről, szolgáltatásról tartott tájékoztató előadásokban Gyűjti és rendszerezi az intézményi, munkahelyi működéshez a szolgáltatáshoz szükséges adatokat és információkat, adatbázisokat állít össze, segítséget nyújt a szolgáltatást igénybevevőknek a szükséges nyomtatványok beszerzésében és kitöltésében 

Időszakos jelentéseket, beszámolókat készít, felhasználói szinten kezeli az intézményi, munkahelyi informatikai eszközöket és programokat 

Hozzárendelt szakmai ismeretalkalmazások: B típus A legismertebb ügyviteli információs technológiák B típus Projekttervezés és projektmenedzsment 

Hozzárendelt szakmai készségek: 

4. szintInformációforrások kezelése 

2. szintECDL 4. m. Táblázatkezelés 

3. szintDiagram, nomogram kitöltése, készítése 

Hozzárendelt módszerkompetenciák: Módszeres munkavégzés Következtetési képesség Hibakeresés (diagnosztizálás) 

Hozzárendelt személyes kompetenciák: Precizitás Pontosság 

Hozzárendelt társas kompetenciák: Fogalmazókészség Nyelvhelyesség 

Tanulói tevékenységformák: Írásos elemzések készítése 25% Információk önálló rendszerezése 50% Olvasott szöveg önálló feldolgozása 10% Olvasott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel 15% 

A képzési helyszín jellege: -Képzési idő: 30 óra elmélet osztálykeretben 

A tananyagelem tartalmának tömör meghatározása: Gazdasági alapfogalmak (mikro- és makroökonómiai fogalmak, összefüggések). Önkormányzati gazdálkodás. Költségvetés, költség-hatékonyság. Intézményi gazdálkodás, forrásbevonás, fenntarthatóság, amortizáció. Gazdaság, gazdálkodás, gazdasági rendszerek. (Javak és szolgáltatások, termelési tényezők, gazdálkodás) Piac és piaci mechanizmus (a kereslet, a kínálat, a piaci ár) 
