	Tantárgy megnevezése
	Informatika (Infomédia)

	Tanegység kódja:
	NFG_IF300G2


	Kontaktórák száma:
	Elmélet:
	0
	Gyakorlat:
	2
	Összesen
	30


	Vizsgajelleg:
	A tanár által megadott időpontban az elméleti anyagból egy elektronikus teszt megoldása, illetve 2 önálló gyakorlati feladat elkészítése a digitális szövegfeldolgozásból.


	A tantárgy kreditértéke:
	2


	A tantárgy előtanulmányi rendje:
	nincs

	


	A tantárgy képzési célja:
	

	· A hallgatók ismerjék meg az információ feldolgozás egyik hatékony eszközét a számítógépet, annak fontosabb részeit és a benne lezajló folyamatokat. Ismerjék az operációs rendszer feladatát, a betöltésének folyamatát. Sajátítsák el a Windows XP grafikus felület használatát. Képesek legyenek a legfontosabb felhasználói műveletek elvégzésére a Windows alatt.

· Ismerjék meg egy korszerű szövegszerkesztő használatát. Legyen gyakorlatuk az alapvető szövegszerkesztési műveletek elvégzésében, valamint alkalmazzák a szövegszerkesztő által nyújtott egyéb szolgáltatásokat. Legyenek képesek az egyszerű levéltől a különleges formai igényeket nem támasztó szakdolgozatig a szövegszerkesztő használatára.

· Ismerjék a számítógépes hálózatok felépítését, jellemzőit, osztályozásukat. Képesek legyenek az Internet különböző szolgáltatásait használni a mindennapi munkájukban.


	A tananyag tartalma részletesen: 
	


	1. hét
	

	· Az információ fogalma, megjelenési formái, mérése, mértékegységei.

· A számítógép, mint az információ-feldolgozás eszköze. Hardver és a szoftver. 

· A számítógép vázlatos működése, a benne zajló folyamatok. A számítógépek főbb önálló funkcionális egységei (az alaplap, a processzor, a memóriák, kiegészítő áramkörök). 

· Leggyakrabban előforduló perifériák (billentyűzet, egér, szkenner, monitorok, nyomtatók). 

· Mágneses és optikai és elektronikus háttértárak. Speciális perifériák. 

· A konfiguráció megítélésének és a kiválasztás szempontjai.

· A kép, a hang, és a videó-digitalizálás eszközei és eljárásai.


	2. hét
	

	· A szoftver fogalma és osztályozásuk.

· Az operációs rendszerek jellemzői, feladatuk és osztályozásuk.

· A meghajtók, az alkönyvtárrendszer és a fájlrendszer kezelése.

· A Windows XP grafikus felhasználói felület jellemzői. A Windows objektumai. Az ablakok felépítése, főbb típusai. A párbeszéd ablakok elemei. A programindítás módjai.


	3. hét
	

	· Böngészés a számítógépen (Sajátgép ikon). 

· A Windows jellemzőinek beállítása (a Vezérlőpult programtételei). 

· Fájlok és mappák rendszerezése. A Windows Intéző és a Lomtár használata. A Windows XP kellékei.


	4. hét
	

	· Gyakorlati feladatsor önálló megoldása a felhasználói műveletek gyakoroltatására:

· Mappaműveletek

· Fájlműveletek

· A vágólap használata, stb.


	5. hét
	

	· Vírusok fogalma, csoportosításuk. A vírusirtó program szerepe, működése.

· A tömörítés fogalma, csoportosításuk. 

· Veszteséges és veszteségmentes tömörítés.

· A tömörítő program használata (archív készítése állományokról, az archív tartalmának kilistázása, hozzáadás, illetve törlés az archívból, SFX állomány készítése, részleges és teljes kibontás.

	
	

	6. hét
	

	· 1. Zárthelyi dolgozat készítése elektronikus teszt formájában az 1-5. hét anyagából.

· Gyakorlati feladatsor önálló megoldása a tömörítési műveletek gyakoroltatására:

· Archív készítése, műveletek az archívval, az archív kibontása stb.


	7. hét
	

	· A szövegszerkesztő szerepe és jellemzése. Tipográfiai alapismeretek.

· Alapfogalmak (Oldal, papírméretek, margók, tükör, élőfej, élőláb, lábjegyzet, végjegyzet, formázás, karakter, betűtípus, betűméret, bekezdés, bekezdés szövegtörzse, fattyúsora, árvasora, szakasz, WYSIWYG elv stb.)

· Egy dokumentum elkészítésének menete.(Szerkesztés és formázás. A szöveg gépelésének szabályai. Nyelvi modulok: helyesírás-ellenőrzés, nyelvhelyesség ellenőrzés, elválasztás, szinonimaszótár.)

· A dokumentum felépítése a Wordben. (Sablon, formázási egységek: szakasz, bekezdés, karakter).

· A Word konfigurálása: a felhasználói felület. Parancsok kiadása, visszavonása. Méretek megadása a párbeszédablakokban. Nézetek: Normál, Oldalkép, Nyomtatási kép, Tallózás + Dokumentumtérkép


	8 hét
	

	· Formázási műveletek a szövegszerkesztőben

· Karakterformátumok: betűtípus, betűméret, stílus, aláhúzás, szín, különlegességek, térköz.

· Bekezdésformátumok: igazítás, behúzás, térköz, sorköz, szövegbeosztás.

· Szakaszformátumok: oldalbeállítás, élőfej és élőláb (oldalszámozás).

· Táblázat, kép elhelyezése és formázása.

· Stílusok szerepe a szövegszerkesztőknél. 

· Stílusok alkalmazása a szövegszerkesztőknél. Stílusok típusai (karakter és bekezdés stílus), létrehozásuk és módosításuk.


	9. hét
	

	· Összetett dokumentum készítése (tartalomjegyzék, tárgymutató, ábrajegyzék)

· A tartalomjegyzék szintjei. 

· A szövegszerkesztő Címsor 1, Címsor 2,… Címsor n, stílus módosítása. A fejezetcímek szintjeinek beállítása. 

· A tartalomjegyzék helyének megadása és a tartalomjegyzék generáltatása, formai megjelenítésének beállítása. 

· A fejezetcímek szintjeinek módosítása (előléptetés, lefokozás). A szövegszerkesztő vázlat nézete. A módosulás követése.

· A tárgymutató készítéséhez a mezők beszúrása. A tárgymutató generáltatása és a formai megjelenítés beállítása.


	10. hét
	

	· 2. zárthelyi készítése a szövegszerkesztés témaköréből. Önálló gyakorlati feladat elvégzése meghatározott időkeretben (45 perc) és megadott minta alapján.

· Kommunikáció számítógép-hálózatokon keresztül (új témakör elkezdése)

· A számítógép-hálózat fogalma, elvi felépítése.


	11. hét
	

	· Kommunikáció számítógép-hálózatokon keresztül (a témakör folytatása)

· A hálózatok alkalmazásának előnyei. A hálózatok csoportosítása kiterjedés szerint (LAN, MAN, WAN) sebesség szerint (alacsony, közepes, nagy), átviteli közeg szerint (vezetékes, vezeték nélküli) topológia szerint (pont-pont, üzenetszórásos) gépek feladata szerint (kliens-szerver vagy peer to peer hálózatok)

· Internet. Az Internet története, felépítése, címzési módok. 

· Az Internet főbb szolgáltatásai és azok jellemzése: FTP, e-mail, WWW (böngészőprogramok, információkeresés a Web-en)


	12. hét
	

	· 3. zárthelyi dolgozat a hálózatok témaköréből. Gyakorlati feladatsor önálló megoldása.

	

	13. hét
	

	· A félév munkájának értékelése. 

· A gyakorlati jegyek lezárása. 

· Az esetleges javítási/pótlási lehetőségek biztosítása a hallgatók számára.


	A tananyag feldolgozásához szükséges irodalom:
	


	Kötelező irodalom:
	

	· Antal Péter – Bóta László – Szabó Bálint: Számítógépes alapismeretek. Líceum Kiadó, Eger, 2003.

· Bóta László: Szövegszerkesztés. Líceum Kiadó. Eger, 2003.


	Ajánlott irodalom:
	

	· Bodnár Ibolya – Nagy Zoltán: PC hálózatok és Internet. PC Start Stúdió Bt. 2000.

· Kónya László: Számítógép-hálózatok. LSI Oktatóközpont Alapítvány. Bp. 2006.

· Kovács Péter: Számítógép-hálózatok. ComputerBooks Kiadó, Bp. 2006.


	Házi feladatok (beadandó feladatok):
	

	· A gyakorlati jegy megállapításához a hallgatóknak a 3 zárthelyit eredményesen kell megoldani. Ennek érdekében ajánlatos, hogy a kontaktórán kívül a hallgatók legalább ugyanannyi időkeretben, mint a félév kontakt óraszáma (30 óra) foglalkozzanak a számítógép gyakorlati szintű felhasználásával.


	Az ismeretek értékelése, minősítése:
	

	A félévi munka értékelési szempontjai:

· A gyakorlati jegy megállapításához a hallgatónak mindhárom zárthelyit el kell készítenie (ha valamelyik hiányzik pótolni kell a félév utolsó óráján)

· A zárthelyik százalékos átlagteljesítményeinek átváltása osztályzattá az alábbiak szerint történik:

60% alatt
elégtelen (1)

60%-69%
elégséges (2)

70%-79%
közepes (3)

80%-89%
jó (4)

90% felett
jeles (5)


