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	A tantárgy oktatásának célja:
A tantárgy célja hogy a hallgatók tisztában legyenek a bölcsődei gondozás-nevelés jogi szabályozásával, az intézményi működés feltételeivel. Ez a tanegység készíti fel a hallgatókat a jogi szabályozás kereteinek megfelelő intézményi adminisztrációs munka megismerésére. Ismerjék meg, hogy gondozónői munkájuk során milyen dokumentumokat kell elkészíteniük, milyen gyakorisággal és milyen tartalommal.  Legyen ismeretük a vezető gondozónő által vezetett dokumentációról, illetve legyen tudások a gyermekellátásba bekapcsolódó orvos által vezetett dokumentációról.
Tananyagtartalom:
A bölcsődei nevelés jogi szabályozásának rendszere, az intézményi működés feltétele, 
A szülők, gyerekek, és gondozónők viszonyára vonatkozó jogi szabályozás,
A szülői, a pedagógus – és a gyermeki jogok rendszere és forrásai, törvényi szabályozása, a jogi „eszköztudás” megalapozása és fejlesztése, 
A csecsemő- kisgyermek ellátás dokumentációjával kapcsolatos általános, alapvető ismeretek. 
A törzslap vezetésének módja, beírások tartalma.
Csoportnapló, Üzenő füzet:, Fejlődési tábla, Percentil tábla, Fejlődési napló: 
A vezető gondozónő – gyermekellátással kapcsolatos dokumentációs feladatai
1. Szakmai program készítése
2. Éves munkaterv: elkészítésének szükségessége, ideje, tartalma: 
3. Gyermekekkel kapcsolatos dokumentációja
4. Dolgozókkal kapcsolatos dokumentációja
5. Szülőkkel kapcsolatos dokumentáció
6. Az intézmény működésével kapcsolatos dokumentációk:
Esetmegbeszélések és szituációs gyakorlatok 
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