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	Az oktatás nyelve: magyar

Tantárgy leírása:
A tájékoztatás alapfogalmai, kialakulása, területei. A bibliográfiai és faktográfiai tájékoztatás. Az egyetemes bibliográfia létrejötte, K. Gesner munkássága. A bibliográfiák típusai. A bibliográfia funkciói. Az Egyetemes Bibliográfiai Számbavétel, UBCIM. 
A nemzeti bibliográfia értelmezése, az eltérő felfogások okai és következményei. A magyar nemzeti bibliográfiai rendszer kialakulása, a rendszer elemei kezdetektől napjainkig. Néhány fontos külföldi nemzeti bibliográfia. Nemzeti bibliográfiai adatbázisok. Részvételük a UBC megvalósításában.

A biográfiai (életrajzi) tájékoztatás. Bibliográfiák szerkesztése. A dokumentáció. A faktográfiai tájékoztatás és eszközei. Enciklopédiák, lexikonok. Szótárak és szótártípusok. Időrendi táblázatok. A statisztikai tájékoztatás. Egyéb eszközök.
A szaktudományi tájékoztatás. A sajátosságok bemutatása választott (esetleg évenként változó) szakterületen.
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