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A tananyagelem megnevezése: 

Jogi alapismeretek 
Hozzárendelt feladatkompetenciák: A szakmai titoktartás szabályai szerint kezeli a birtokába jutott információkat Értelmezi az állampolgárok jogait, kötelességeit és segíti ezek érvényre jutását Megbízás alapján érdekképviseleti tevékenységet végez 

Hozzárendelt szakmai ismeretalkalmazások: A típus Jogi- és adatvédelemi ismeretek B típus Jogi alapismeretek 

Hozzárendelt szakmai készségek: 

4. szintOlvasott szakmai szöveg megértése 

4. szintSzakmai nyelvű hallott szöveg megértése 

4. szintSzakmai nyelvű beszédkészség 

4. szintInformációforrások kezelése 

5. szintOlvasott köznyelvi szöveg megértése 

5. szintKöznyelvi szöveg hallás utáni megértése 

Hozzárendelt módszerkompetenciák: Rendszerben való gondolkodás Információgyűjtés 

Hozzárendelt személyes kompetenciák: 

Fejlődőképesség, önfejlesztés Hozzárendelt társas kompetenciák: 

Tolerancia 

Tanulói tevékenységformák: Hallott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel 20% Jogszabályok feladattal vezetett feldolgozása 35% Olvasott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel 20% Információk önálló rendszerezése 20% Tesztfeladat megoldása 5% 

A képzési helyszín jellege: Tanterem Könyvtár 

Képzési idő: 25 óra elmélet osztálykeretben 

A tananyagelem tartalmának tömör meghatározása: Átfogó ismeretek nyújtása az állam és a jog fogalomrendszeréről, az államszervezet felépítéséről, alkotmányos alapjairól. Alapismeretek nyújtása a jogrendszerről, a jogalkalmazás és jogérvényesítés lehetőségeiről Az emberi és polgári jogok szabályai; a személyiség- és adatvédelem szabályai Az Alkotmánybíróság, az állampolgári jogok országgyűlési biztosa, a nemzeti és etnikai kisebbségi jogok országgyűlési biztosa Jog- és adatvédelem, az adatvédelem és a közérdekű adatok nyilvánosságának egymáshoz való viszonya A személyes és különleges adatok fogalma és jogi védelme, az adatvédelmi biztos Szociális jogok és szociális minimumok, a gyermeki jogok, a szülői jogok és kötelességek 

Az ellátottak, gyermekek és betegek jogai, jogi képviselői 

A tananyagelem megnevezése: 

Közigazgatási ismeretek 
Hozzárendelt feladatkompetenciák: A szakmai titoktartás szabályai szerint kezeli a birtokába jutott információkat Értelmezi az állampolgárok jogait, kötelességeit és segíti ezek érvényre jutását Megbízás alapján érdekképviseleti tevékenységet végez Értelmezi a szociális ellátásokhoz való hozzájutás feltételeit és segítséget nyújt azok megszerzésében 

Hozzárendelt szakmai ismeretalkalmazások: A típus Jogi- és adatvédelemi ismeretek B típus Jogi alapismeretek B típus Az állam és az önkormányzatok felépítése, feladatai 

Hozzárendelt szakmai készségek: 

4. szintOlvasott szakmai szöveg megértése 

4. szintSzakmai nyelvű hallott szöveg megértése 

4. szintSzakmai nyelvű beszédkészség 

4. szintInformációforrások kezelése 

5. szintOlvasott köznyelvi szöveg megértése 

5. szintKöznyelvi szöveg hallás utáni megértése Hozzárendelt módszerkompetenciák: 

Rendszerben való gondolkodás Információgyűjtés Hozzárendelt személyes kompetenciák: Fejlődőképesség, önfejlesztés Hozzárendelt társas kompetenciák: Tolerancia 

Tanulói tevékenységformák: Hallott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel 20% Jogszabályok feladattal vezetett feldolgozása 35% Olvasott szöveg feldolgozása jegyzeteléssel 20% Információk önálló rendszerezése 20% Tesztfeladat megoldása 5% 

A képzési helyszín jellege: Tanterem Könyvtár 

Képzési idő: 20 óra elmélet osztálykeretben 

A tananyagelem tartalmának tömör meghatározása: Az állam és az önkormányzatok felépítése, hatáskörei A közigazgatási eljárás jogi szabályai, alapfogalmai, alapeljárás, jogorvoslat, végrehajtás 

A közigazgatási eljárás adminisztrációja 

