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	Tantárgy leírása:
A tantárgy célja a szakmai kommunikációban elengedhetetlen írás- és szóbeli készségek fejlesztése. Az I. félévben a szóbeli kommunikációra fektetünk nagyobb hangsúlyt (telefonbeszélgetés, értekezletek, beszámolók, interjúk, üzleti utazás szervezése, stb.), míg a 2. félévben az üzleti levelezés, önéletrajzírás, írásbeli beszámoló, jegyzőkönyv-készítés alapszabályaival ismerkednek meg a hallgatók. A különböző típusú dokumentumok önálló elkészítésére is nagy figyelmet fordítunk. 
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