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	Tantárgy leírása:
Az angol nyelvű nkurzus célja, hogy a hallgatók elsajátítsák az üzleti levelezés alapjait: az angolszász gyakorlat formai követelményei, üdvözlő és búcsúzú formulák, udvariassági fordulatok, szakmai kifejezések. Különböző típusú és témájú hivatalos, üzleti levelek, feljegyzések írása, szerkesztése. Szókincsbővítés, a témához kapcsolódó nyelvtani, szövegszerkesztési gyakorlatok.

	Kötelező olvasmányok:
New Headway: Feladatok az írásbeli középfokú nyelvvizsgára (fogalmazás, szövegértés)

	Tantárgyfelelős: Rák Sándor főiskolai adjunktus

Oktatók: Tóth Szilvia főiskolai tanársegéd, Erdélyi Tibor nyelvtanár


